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RESOLUGAO N° 919

ALTERA A RESOLUQAO N°. 894/2021 E
ANEXO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, aprovou, e eu,
Presidente da Camara, promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 1° O art. 11 da Resolugao n°. 894/2021 passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 11 - Compete ao Departamento de Controle Interno

| - Setor de Controle Interno:

a) Exercer o Controle Interno através da fiscalizagdo orgamentaria e
financeira, operacional e patrimonial da Camara Municipal de Arcos-MG, emitindo
pareceres e relatorios circunstanciados;

b) Avaliar a execugéo de programas e orgcamentos;

c) Avaliar a eficacia da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial da
Camara Municipal de Arcos-MG;

d) Exercer o controle das operagées de crédito e garantias;

e) Verificar todos os processos de licitagcdes, dispensas e inexigibilidade,
bem como todos os contratos administrativos;

f) Conferir todos os procedimentos de pagamentos da Camara Municipal de
Arcos-MG.

Il - Setor de Ouvidoria e Atendimento ao Cidadao:

a) Receber, analisar e encaminhar aos departamentos competentes os
pedidos de acesso a informagao recebidos pelo E-SAC;

b) receber, analisar e encaminhar aos departamentos competentes as
manifestacées, acompanhando o tratamento e a efetiva conclusdo das
manifestacées de usuario perante a Camara Municipal de Arcos; em especial
aquelas sobre: violagdo ou qualquer forma de discriminagdo atentatéria dos direitos
e liberdades fundamentais; ilegalidades, atos de improbidade administrativa e abuso
de poder; mal funcionamento dos servigos legislativos e administrativos da Camara
Municipal de Arcos-MG;

c) promover a participagdo do usuario na administracdo publica, em
cooperagao com outras entidades de defesa do usuario;

d) acompanhar os atendimentos, visando a garantir a sua efetividade;

e) propor aperfeicoamentos na prestacédo dos atendimentos;

f) auxiliar na prevencgéo e corregéo dos atos e procedimentos incompativeis
com os principios legais;

g) propor a adogdo de medidas para a defesa dos direitos do usuario do
servigo de atendimento; e

h) promover a adocdo de mediacdo e conciliagdo entre o usuario e a
Camara Municipal de Arcos-MG. m\q .
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Art. 2° O art. 11 da Resolugédo n°. 894/2021 passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 14 — Compete ao Departamento Legislativo:

| - Setor de Secretaria Legislativa:

a) A redacao final de projetos de lei, resolucdes, indicacbes e requerimentos;

b) Organizar as reunides e suas pautas;

c) Acompanhar a tramitagéo de projetos de leis e resolugdes;

d) Confeccionar a ata, providenciando as assinaturas dos edis;

e) Redigir e expedir as correspondéncias da Camara Municipal;

f) Assessorar ao Presidente na coordenacido de todas as atividades
legislativas;

g) Assessorar a Mesa Diretora e Vereadores,

h) Dirigir todos os servicos relativos ao expediente das Reunides Plenarias;

I) Digitar os projetos de iniciativa da Presidéncia e demais vereadores;

j) Controlar numero e arquivo de oficios, circulares, portarias, resolugées,
leis e projetos;

k) Orientar, coordenar e controlar o protocolo da Camara Municipal;

I) Receber, registrar e distribuir projetos, documentos, correspondéncias e
papeis em geral,

m) A gestdo de guarda de toda a documentacdo da Camara, incluindo
projetos de leis, resolugdes, indicagdes e requerimentos, as leis, decretos, portarias,
julgamentos de contas, correspondéncias e demais papéis;

Il - Setor de Apoio Técnico Institucional:

a) Prestar apoio técnico, administrativo, juridico e institucional a Mesa
Diretora, a Presidéncia, as Comissdes Legislativas, aos Vereadores e aos setores
administrativos da Camara, conforme demanda relacionada ao setor;

b) Assessorar os Vereadores e as entidades publicas ou privadas na
organizagao, conferéncia e instrucdo de documentos destinados a formalizagédo de
Emendas Impositivas;

c) Orientar tecnicamente quanto a documentagdo minima necesséria para
instrugdo de processos administrativos, sem prejuizo da analise posterior pelos
setores competentes;

d) Acompanhar o tramite interno das demandas sob sua responsabilidade,
promovendo a articulacdo entre os setores administrativos, sem interferir na
autonomia decisoria destes;

e) Apoiar a elaboragdo de minutas, relatorios, pareceres técnicos, notas
informativas, despachos e comunicacées institucionais da Camara Municipal de
Arcos/MG, quando solicitado pela Presidéncia;

f) Manter registro, controle e organizagdo das demandas encaminhadas ao
setor, observados os principios da publicidade, eficiéncia e rastreabilidade dos atos
administrativos;

g) Prestar apoio técnico-operacional em processos administrativos relativos
ao Setor;

h) Auxiliar na padronizagao de procedimentos internos, fluxos de trabalho e

rotinas administrativas, propondo melhorias a Presidéncia; \
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I) Atuar de forma preventiva e orientativa, visando reduzir inconsisténcias
documentais, falhas formais e retrabalho nos processos administrativos;

J) Exercer outras atividades compativeis com sua finalidade institucional, que
lhe forem atribuidas pela Presidéncia, observada a legislagdo vigente.

Art. 3° Fica alterado o organograma anexo a Resolugdo n°. 894/2021, que
passa a vigorar com a redacao constante no Anexo | desta Resolucao

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

) Arcos/MG, 02 de margo de 2026.
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ANEXO |

Organograma

Plenario
—Mesa Diretora
— Comissoes Legislativas
— Presidéncia
— Assessoria Legislativa
I Secretaria Geral
— Departamento de Administragao
— Setor de Recepgao
—— Setor de Licitagao
L— Setor de Servicos Gerais
—— Departamento de Controle Interno
— Setor de Controle Interno
L— Setor de Ouvidoria e Atendimento ao Cidad&o
— Departamento de Finangas
— Setor de Contabilidade, Tesouraria e Orgamentos
L— Setor de Compras
— Departamento Juridico
— Departamento Legislativo
— Setor de Secretaria Legislativa

L— Setor de Apoio Técnico Institucional




